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	Scheda Operativa

	Codice della scheda
	Titolo:
	Versione
	Data rilascio

	CUC
	CERTIFICAZIONE DEGLI UTILI CORRISPOSTI 
	3.0
	

	Procedura: SCM2000
	Sezione: Dichiarazione dei redditi

	Destinatari:

	Clienti con licenza d’uso procedure fiscali

	Obiettivi:

	Schema operativo di base per l’adempimento fiscale. La procedura consente l’elaborazione, la gestione, la stampa dei modelli Laser (secondo specifica licenza acquistata).


	Scopo/descrizione
	Attività
	Riferimenti/avvertenze

	Operazioni Preliminari
	Installare l’aggiornamento della procedura e la licenza d’uso per l’anno d’imposta
	

	Accesso alla procedura di gestione/elaborazione e stampa
	1) Avviare la procedura contabile

2) Selezionare:
   Gestione contabilità  
        Dichiarazioni e Adempimenti Annuali oppure 
                                   Dichiarazione dei redditi 
             Certificazione utili corrisposti
	Operazione valida per singolo terminale e da ripetere per ogni terminale che deve essere utilizzato

	Documentazione in linea
	All’interno della procedura, sulla barra dei menu’ posta in alto, selezionare “Guida in linea” per consultare il Sommario e le note Ministeriali. 


	

	Selezione Periodo corrente di lavoro: viene impostato l’anno fiscale su cui la procedura deve lavorare e può essere differente per ogni terminale
	1) All’interno della procedura, sulla barra dei menù in alto selezionare:

Avvio Periodo Corrente

2) Digitare l’anno d’imposta nel campo ” Valore Conf” (anno precedente all’invio), confermare con F10 ed uscire  
	Operazione valida per singolo terminale e da ripetere per ogni terminale che deve essere utilizzato

	Creazione archivio dei soggetti obbligati.
	1) All’interno della procedura, sulla barra dei menù in alto selezionare:

Avvio Clienti Obbligati

2) Modificare eventualmente l’elenco dei clienti interessati all’adempimento 
	Operazione valida per tutti i terminali

	Creazione dell’archivio “stato dei lavori” per l’anno corrente
	1) All’interno della procedura, sulla barra dei menù in alto selezionare:

Avvio Stato Lavori

Viene creato automaticamente l’archivio stato dei lavori per i soggetti obbligati.
	Operazione valida per tutti i terminali

	           Procedere con
l’elaborazione


	Dal menu “Elabora” selezionare il comando di elaborazione desiderato.

La procedura di elaborazione considera come percettori degli utili i soggetti inseriti nella composizione societaria dell’azienda gestita. 

Pertanto, dovranno essere presenti in 
      Procedure collegate  Soci
Indicando per ogni socio la tipologia della partecipazione, la quota di spettanza e la data di decorrenza.

Per variazioni della quota di partecipazione è sufficiente indicare una data di fine ed aggiungere un ulteriore rigo  con la nuova percentuale.
	Operazione valida per tutti i terminali



	Stampa
	Dall’interno della gestione eseguire nel menu “Stampa” 

il comando desiderato

Per la stampa del modello è indispensabile che, in 
               Manutenzione  Opzioni
In corrispondenza del “Path Acrobat Reader” sia impostato il percorso
  C:\Programmi\Adobe\Acrobat X.0\Reader\AcroRd32.exe
Se l’utente ha installato una qualsiasi versione di sua scelta, di Acrobat su C:\ della singola macchina 

Oppure,
    O:\PDF\\Bin\Reader\AcroRd32.exe

Se decide di usare una versione di Acrobat data dalla Global Laboratory.
L’operazione va obbligatoriamente eseguita su PC nuovi, di nuova installazione e tutte le volte che viene reinstallato l’Acrobat Reader.

Le stampe possono essere prodotte secondo due modalità.

1) Utilizzando i modelli PDF presenti nella cartella PDF del server. In questo caso dal menu
              Manutenzione  Opzioni 
sarà impostato il flag “Area di lavoro stampe sul server”.

2) Utilizzando i modelli PDF presenti nella cartella PDF di un qualsiasi PC della rete. In questo caso l’opzione precedente non sarà spuntata e dopo ogni aggiornamento contenente modulistica nuova, i modelli saranno aggiornati automaticamente.


	Operazione valida per tutti i terminali

	Annotazioni

	Il modello è stato adeguato alle modifiche pubblicate sul sito dell’Agenzia delle Entrate il 18 dicembre 2023.
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